Инструкция для руководителя образовательной организации по проведению итогового собеседования для участников, отказавшихся от обработки персональных данных

1.На этапе подготовки к итоговому собеседованию
Ответственный организатор при проведении итогового собеседования на подготовительном этапе (не позднее чем за день до итогового собеседования) обязан:
-приказом ОО об организации итогового собеседования по русскому языку без обработки персональных данных участника определить аудиторию проведения собеседования для участника (сведения об участнике без персональных данных в РИС ГИА-9 не вносятся);
-подготовить ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории для участника без обработки персональных данных Рис.1 при этом поля, отведенные под внесение сведений о документе, удостоверяющем личность, не заполняются;
-протокол эксперта для оценивания ответов участников итогового собеседования (на каждого участника итогового собеседования) Рис2.
2. Проведение итогового собеседования в ОО
Участник без персональных данных направляется в аудиторию, определенную приказом ОО. 
Допуск участника без персональных данных в аудиторию осуществляется по сверке фамилии, имени, отчества (при наличии) в документе, удостоверяющем личность, и в приказе ОО. 
Экзаменатор-собеседник должен:
- проверить данные документа, удостоверяющего личность;
- занести в ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории:
ФИО участника;
класс; (поля, отведенные под внесение сведений о документе, удостоверяющем личность, не заполняются)
Внимание! В случае если участник без персональных данных отказывается ставить личную подпись в ведомости учета, экзаменатор-собеседник ставит свою подпись.
Далее итоговое собеседование проходит по утверждённому Порядоку организации и проведения итогового собеседования по русскому языку
3.Завершение итогового собеседования в ОО
После окончания итогового собеседования ответственный организатор должен: 
принять протоколы эксперта итогового собеседования для оценивания ответов участника без персональных данных, упакованные в отдельный возвратный доставочный конверт для хранения в ОО;
ознакомить с результатами итогового собеседования участника без персональных данных под роспись.
Техническим специалистом данные в специализированную (электронную) форму для внесения информации из протоколов оценивания итогового собеседования без персональных данных не вносятся.









































Ведомость учета проведения итогового собеседования
в аудитории



Регион                         Код  МСУ                                                                                         Код ОО                             Аудитория
	01
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	




                                      
                                                                                                                          
Предмет __________________________ Дата _______________
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___________________________/_____________________________/________________/
ФИО   экзаменатора-собеседника                   Подпись                            Дата 



__________________________/_____________________________/________________/
ФИО    эксперта                  Подпись                                            Дата





 Рис. 1 Форма ведомости учета проведения итогового собеседования  в аудитории
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Рис. 2     Форма протокола эксперта для оценивания ответов участников итогового собеседования
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